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Kompleks Pengadilan Terpadu, Jl. Prof. Dr. Mr. Raden Soelaiman Efendi Koesoemah Atmadja, Kima Atas,
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Manado, 26 November 2025

Nomor : I /KPTTUN.W8.TUN/KP1.1/XI/2025

Sifat : Biasa

Lampiran : 2 (dua) berkas

Hal : Pemanggilan Peserta Pelaksanaan Eksaminasi

Calon Pejabat Kepaniteraan di Wilayah Hukum

Pengadilan Tinggi TUN Manado Tahun 2025.

Yth.:

1. Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Manado;

2. Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Ambon.

di

Tempat

Menindaklanjuti hasil Rekomendasi Pertimbangan . Tim Penilai Kinerja

(TPK)/Badan Pertimbangan Jabatan dan Kepangkatan (BAPERJAKAT) Pengadilan

Tinggi Tata Usaha Negara Manado Nomor; 457/KPTTUN.W8.TUN/KP4.1.4/X/2025

tanggal 13 Oktober 2025 dan Nomor: 508/KPTTUN.W8.TUN/KP4.1.4/XI/2025 tanggal

13 November 2025 tentang Penyampaian Hasil Rekomendasi Pertimbangan Tim

TPK/BAPERJAKAT, dengan hormat disampaikan Pemanggilan Peserta Pelaksanaan

Eksaminasi yang akan dilaksanakan secara luring dan daring (daftar nama

sebagaimana Lampiran I) melalui mekanisme dan jadwal sebagai berikut:

1. Pelaksanaan secara Luring (Offline)

Hari/Tanggal : Kamis, 4 Desember 2025

Waktu : 08.30 WITA s.d. Selesai

Tempat : Kantor PTTUN Manado

2. Pelaksanaan secara Daring (Online)

Hari/Tanggal : Kamis, 4 Desember 2025

Waktu : 10.00 WITA s.d. Selesai

Tempat : Satuan Kerja masing-masing



3. Pakaian

Pria : Kemeja warna putih, celana warna hitam/gelap, serta dasi

warna merah.

Wanita : Kemeja warna putih, rok warna hitam/ gelap, serta dasi

warna merah.

adapun Pedoman Teknis Pelaksanaan Eksaminasi secara daring (online) sebagaimana

tercantum pada Lampiran II Surat Pemanggilan Peserta mi. Informasi lebih lanjut dapat

menghubungi Panitia Seleksi Eksaminasi, yaitu Sdr. Semuel Pattipeilohy, S.Sos., S.H.,

no kontak 082199572660.

Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Manado, 26 November 2025

1Ketua Pengadilan Tinggi

ha Negara Manado,

`.

j r
. aSiimar Kristianto

Tembusan Kepada Yth:

1. Sekretaris Mahkamah Agung RI;
2. Direktur Jenderal Badan Peradilan Militer dan Peradilan TUN MART;

3. Arsip.



Lampiran
Surat Ketua Pengadilan Tinggi Tata Usaha Negara Manado
Nomor /KPTTUN.W8/TUN/PENG.KP1.1/XI/2025

Tanggal : 26 November 2025

PESERTA EKSAMINASI CALON PEJABAT KEPANITERAAN

DI WILAYAH HUKUM PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA MANADO

TAHUN 2025 SECARA LURING (OFFLINE)

No. I Nama I Jabatan Unit Kerja

1 Steven Stanley Anggoman, S.H. Panitera Pengganti
Pengadilan Tata Usaha

Negara Manado

PESERTA EKSAMINASI CALON PEJABAT KEPANITERAAN

DI WILAYAH HUKUM PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA MANADO

TAHUN 2025 SECARA DARING (ONLINE)

No. I Nama Jabatan Unit Kerja

1 RAMLAN LOHY, S.H. Panitera Pengganti
Pengadilan Tata Usaha

Negara Ambon

ado, 26 November 2025

ngadilan Tinggi
ha Negara Manado,

4Yt'
` Simbr Kristianto



Lampiran II
Surat Ketua Pengadilan iTnggi Tata Usaha Negara Manado
Nomor :rgi/KPTTUN.W8/TUN/PENG.KP1.1/X1/2025

Tanggal : 26 November 2025

PEDOMAN TEKNIS PELAKSANAAN EKSAMINASI

CALON PEJABAT KEPANITERAAN DI WILAYAH HUKUM

PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA MANADO

TAHUN 2025 SECARA DARING



A. Umum

1. Lokasi/Tempat Pelaksanaan Eksaminasi

Lokasi Pelaksanaan Eksaminasi Calon Pejabat Kepaniteraan di Wilayah Hukum

Pengadilan Tinggi Tata Usaha Negara Manado Tahun 2025 Secara Daring

dilakukan di Satuan kerja masing-masing.

2. Sarana dan Prasarana

a. Komputer/Laptop peserta yang terkoneksi dengan jaringan Internet dengan
spesifikasi minimal sebagai berikut:

1) Prosessor : Intel Core 13

2) Harddisk : 120 GB

3) RAM : 8 GB

4) Mouse

5) Camera/webcam

6) Headset dan microphone

7) Operating system: Windows 8 atau yang lebih tinggi
8) Zoom meeting versi terbaru

Jumlah perangkat mengikuti jumlah peserta yang melaksanakan tes pada tiap-
tiap lokasi ujian;

b. Komputer Kontrol/Monitoring yang terkoneksi dengan jaringan internet dengan

spesifikasi minimal sebagai berikut:

1) Prosessor : Intel Core 13

2) Harddisk : 120 GB

3) RAM : 8 GB

4) Camera/webcam

5) Microphone

6) Operating system: WIndows 8 atau yang lebih tinggi

7) Zoom meeting

8) Jaringan internet 10 Mbps

Kecepatan jaringan menyesuaikan dengan jumlah peserta yang mengikuti
eksaminasi

3. Petugas Pelaksana pada Satuan Kerja
a. Petugas pelaksana berjumlah 3 orang, terdiri atas:

a) Pengawas : 1 orang Pimpinan/Hakim/Panitera Satuan

Kerja

b) Petugas Absensi : 1 orang

c) Petugas IT : 1 orang

b. Tugas Petugas Pelaksana pada Satuan Kerja
a) Menyiapkan ruang ujian dan sarana prasarana ujian;

b) Mengawasi pelaksanaan ujian;

c) Membuat daftar hadir peserta ujian;

d) Membuat Berita Acara Pelaksanaan Ujian;



e) Melakukan komunikasi terkait persiapan dan pelaksanaan ujian dengan

panitia pelaksana Pengadilan Tinggi Tata Usaha Negara Manado, mulai

dani tahap persiapan maupun pada waktu pelaksanaan;

f) Mengirimkan Daftar Hadir, Berita Acara Pelaksanaan dan dokumen

pendukungnya kepada panitia Pengadilan Tinggi Tata Usaha Negara

Manado;

B. Pelaksanaan Eksaminasi

1. Peserta

a. Hadir 30 menit sebelum seleksi dimulai;

b. Mengisi daftar hadir yang disediakan oleh Panitia;

c. Duduk sesuai dengan tempat yang disediakan;

d. Melakukan login ke aplikasi zoom meeting dibantu oleh Panitia Pelaksana dan

terhubung dengan server zoom meeting yang telah ditentukan oleh panitia

seleksi;

e. Mengikuti setiap tahapan pelaksanaan sesuai dengan arahan yang

disampaikan melalui aplikasi zoom meeting;

2. Petugas Pelaksana

a. Melakukan penataan ruangan ujian eksaminasi;

b. Menyiapkan sarana dan prasarana yang dibutuhkan;

c. Melakukan setting Komputer Monitoring dan melakukan koneksi ke aplikasi

zoom meeting yang telah ditentukan Panitia;

d. Mengarahkan kamera Komputer Monitoring ke arah peserta seleksi, sehingga

semua peserta dapat dimonitor melalui aplikasi zoom meeting;

e. Melakukan pengawasan terhadap jalannya seleksi meliputi pelanggaran dan

kendala teknis yang terjadi selama jalannya seleksi ke dalam berita acara

seleksi;

f. Mengirimkan daftar hadir dan berita acara pelaksanaan seleksi pada link yang

akan dikirimkan pada hari pelaksanaan



DAFTAR HADIR

EKSAMINASI CALON PEJABAT KEPANITERAAN

DI WILAYAH HUKUM PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA MANADO

TAHUN 2025

No. Nama Jabatan Unit Kerja Tanda Tangan

1.

.. . .. . .. . .. . .. .I................

2.

2 . ..............

3.

3 . ..............

Dst.

Pimpinan Satuan Kerja

Nama

NIP.



BERITA ACARA PENYELENGGARAAN

EKSAMINASI CALON PEJABAT KEPANITERAAN

DI WILAYAH HUKUM PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA MANADO

TAHUN 2025

Pada hari ini ................ Tanggal ............... Bulan ........... Tahun ...

Telah diselenggarakan Eksaminasi Calon Pejabat Kepaniteraan Di Wilayah Hukum
Pengadilan Tinggi Tata Usaha Negara Manado Tahun 2025, yang dimulai pukul ........
s.d. pukul ..........
Lokasi :............ .

Peserta:

No. Nama Jabatan yang
dilamar

Keteran an

Hadir Tidak Hadir

Catatan pelaksanaan eksaminasi sebagai berikut:
Kendala teknis sebagai berikut:
... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... .....

Pelanggaran oleh peserta sebagai berikut:

No Nama Pelanggaran

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk dapat digunakan
sebagaimana mestinya.

YANG MEMBUAT BERITA ACARA

MENGETAHUI,
PIMPINAN SATUAN KERJA PENGAWAS

NAMA NAMA

NIP. NIP.



DENAH RUANGAN DAN KEBUTUHAN SARANA DAN PRASARANA

EKSAMINASI CALON PEJABAT KEPANITERAAN

DI WILAYAH HUKUM PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA MANADO

TAHUN 2025
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a`


